ROMANIA
JUDETUL HARGHITA
PRIMARIA COMUNEI CIUCSANGEORGIU

Comuna Ciucsangeorgiu, str. Principald, nr. 130, CP. 537040, judetul Harghita
Telefon/Fax: 0266-331 603, Web: www.csikszentgyorgy.ro
E-mail: office(@ciucsangeorgiu.ro

Nr. 4728/29.09.2025

ANUNT DE RECRUTARE

Primdria Comunei Ciucsangeorgiu, judetul Harghita, organizeaza concurs de recrutare
pentru ocuparea unei functii publice de executie vacante, dupa cum urmeaza:

- Functia publica: Referent, grad profesional Principal, clasa III, in cadrul
Compartimentului Stare Civila;

- Durata timpului de munca: norma intreaga, 8 ore/zi, 40 ore/saptamana;

- Locul de desfasurare a concursului: sediul Primariei Comunei Ciucsangeorgiu,
nr. 130, comuna Ciucsangeorgiu, judetul Harghita.

Calendarul concursului

- Proba scrisa: 13 noiembrie 2025, ora 10:00, la sediul institutiei;
- Interviul: se va sustine Tn maximum 5 zile lucratoare de la data desfasurarii
probei scrise, la sediul institutiei.

Conditii de participare

Candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile generale prevazute la art. 465 din OUG nr.
57/2019 privind Codul Administrativ, precum si urmatoarele conditii specifice:

o studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diploma de bacalaureat
(art. 386 lit. ¢) din OUG nr. 57/2019);
e vechime in munca: minimum 5 ani.

Atributii principale ale postului

1. asigura eliberarea extraselor sau copiilor de pe actele de stare civila,

2. - inregistreza actele de nastere, deces sau cdsatorie in registrele de stare civila,
verificind documentatia primara ceruta de lege.

3. - asigurd gestionarea certificatelor de stare civila si eliberarea lor conform
reglementarilor legale 1n vigoare.

4. - asigura oficierea casatoriilor cu respectarea solemnitatii acestora.

5. - verifica realitatea continutului declaratiei, si concordanta acesteia cu actele de
identitate, ceritificate de stare civila si cu celdlalte Inscrisuri prezentate de declarant;
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6. - Atribuie codurile numerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de
coduri precalculate, pe care le pastreaza si le arhiveaza in conditii de deplina securitate;

7. - asigura procurarea din timp a registrelor si imprimatelor necesare desfasurarii
activitatii In cadrul serviciului;

8. completeaza buletinele statistice privind nasterile, casatoriile, decesele si le comunica
Directiei Generale de Statistica

9. Tnainteaza Politiei,comunicarile de modificari in buletinele ( certificatele) de identitate
ale persoanelor decedate;

10. inainteaza Centrului Militar livretele militare ale persoanelor cu obligatii
militare,decedate;

11. trimite la Consiliul Judetean Harghita exemplarul registrelor de stare civila in
termen de 30 de zile de la data completarii integrala a acestora.

12. intocmeste, opereaza si comunica mentiunile de casatorie si divort, etc.

13. executd anularea actelor de stare civila sau rectificarea acestora pe baza hotérarilor
judecatoresti ramase definitive.

14. asigura gestionarea livretelor de familie si eliberarea lor conform prevederilor legale.
15. Primeste cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in
strainatate, in statutul civil al persoanei, determinate de divort, adoptie, schimbare de
nume §i/sau prenume, precum si documentele ce susfin cererile respective, pe care le
inainteaza D.E.P.A.B.D., in vederea avizarii inscrierii mengiunilor corespunzatoare sau,
dupa caz, a emiterii aprobarii;

16. Primeste cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civila procurate
din strainatate,nsotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare
sau respingere a cererii de transcriere pe care il inainteazd, impreund cu intreaga
documentatie, in vederea avizarii prealabile de catre S.P.C.J.E.P. Harghita;

17. Reconstituie registrele de stare civila pierdute ori distruse - partial sau total -, prin
copierea textului din exemplarul existent, certificand exactitatea datelor inscrise prin
semnare si aplicarea sigiliului si parafei;

18. Primeste cererile de schimbare a numelui pe cale administrativd si documentele
prezentate Tn motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P.;

19. intocmeste acte dupa aprobarea de catre D.G.E.LP DEP si comunicd mentiunile
corespunzatoare.

20. Inscrie mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si trimite
comunicdri de mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civila - exemplarul I sau,
dupa caz, exemplarul II, in conditiile legislatiei in vigoare;

21. Elibereaza gratuit, la cererea autoritdtilor publice, extrase pentru uz oficial de pe
actele de stare civild, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu
respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare,
precum si ale Regulamentului General privind Protectia Datelor nr.679/2016 ;

22. Flibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind inregistrarea unui act de stare
civila, potrivit modelului prevazut in legislatia in vigoare; dovezile cuprind, dupa caz,
precizdri referitoare la mentiunile existente pe marginea actului de stare civila;

23. Trimite structurilor de evidentd a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. M.Ciuc, in
termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civild sau a modificarilor
intervenite 1n statutul civil, comunicari nominale pentru nascutii vii, cetateni romani, ori
cu privire la modificdrile intervenite in statutul civil al cetatenilor romani; actele de
identitate ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezulta ca persoanele decedate
nu au avut act de identitate se trimit la structura de evidentd a persoanelor din cadrul



S.P.C.L.E.P. de ultimul loc de domiciliu;

24. Trimite centrelor militare, pana la data de 5 a lunii urmatoare inregistrarii decesului,
documentul de evidentd militara aflat asupra cetatenilor incorporabili sau recrutilor,
potrivit modelului prevazut in legislatiain vigoare;

25. Intocmeste si inainteaza Consiliului Judetean Harghita dosarele minorilor care solicita
dispensa de varsta pentru incheierea casatoriilor.

26. ordoneaza pe dosare, cusute, si numerotate si arhiveaza respectdnd numerele de
inventar, documentele primare ce au stat la baza intocmirii actelor de stare civila,

27. inregistreaza si expediaza corespondenta in termenele legale cu descarcarea acesteia
in registrul de intrare-iesire, propriu si respectarea nomenclatorului documentelor de
arhiva.

28. la sfarsitul fiecarei zile de lucru verifica si asigura securitatea tuturor actelor de stare
civila aflate in lucru sau arhivate prin inchiderea lor in spatii special amenajate. In acest
sens pentru evitarea deteriordrii sau disparitiei acestora ( fisele metalice, grilaj metalic cu
respectarea normelor P.S.1).

29. sesizeaza imediat Consiliul Judetean si Politia n cazul disparitiei unor documente de
stare civild cu regim special

30. Isi insugeste si 1si actualizeaza permanent cunostintele legislative Tn materie si in
special legislatiacu privire la starea civila;

31. indeplineste orice alte atributii reiesite din legislatia In vigoare sau incredintate de
conducerea Primariei Ciucsangeorgiu

32. Intocmeste si comunicd, in termen de 30 de zile de la data decesului, sesizarile pentru
deschiderea procedurilor succesorale;

Dosarul de concurs

Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu documentele prevazute la art. 89 lit. k)
din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, respectiv:

- cerere de Inscriere;

- copia actului de identitate;

- copia diplomei de bacalaureat;

- copia carnetului de munca/adeverinta care sa ateste vechimea in munca;
- cazier judiciar;

- adeverintd medicala;

- curriculum vitae;

- alte documente relevante.

Perioada si modalitatea de inscriere
Dosarele de concurs se depun la sediul Primariei Comunei Ciucsangeorgiu, la
compartimentul Resurse Umane, in termen de 20 de zile de la data publicirii anuntului
pe site-ul ANFP, in perioada 13.10.2025 - 03.11.2025
Bibliografie

1. Constitutia Romaniei, republicata;

2. Titlul I'st IT ale partii a VI-a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;



3. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare;

4. Legeanr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si

barbati, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civilda — Republicata;

6. Hotararea Guvernului nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare unitard a dispozitiilor in materie de stare civila.

N

Tematica:
1. Constitutia Romaniei:

e Drepturile si libertétile fundamentale (art. 22-art. 53)

e Indatoririle fundamentale (art. 54- art. 57)

2. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ:

e Drepturile si Indatoririle functionarului public (art. 412- art. 450)

e Recrutarea functionarilor publici (art. 464- art. 472)

e Promovarea functionarilor publici (art. 476- art. 484)

e Raspunderea administrativ- disciplinard si  aplicarea sanctiunilor
disciplinare (art. 492- art. 493)

e Regimul incompabilitatilor si conflicutl de interese in exercitarea
functiilor publice (art. 460- art. 463)

e Modificarea, suspendarea si incetarea raporturilor de serviciu (art. 502 -
art. 527)

e Actele administrative privind nasterea, modificarea, suspendarea,
sanctionarea si incetarea raporturilor de serviciu si actele administrative de
sanctionare disciplinara (art. 528 - art. 534)

3. 0O.G.nr. 137/2000, republicata, cu modificarile si completérile ulterioare:

e Hartuirea morala (art. 2 alin. (51) — art. 2 alin. (57) )

e CAPITOLUL II: Dispozitii speciale ) art. 6- art. 25)

4. Legeanr. 202/2002, cu modificarile si completarile ulterioare:

e Egalitatea de sanse intre femeni si barbati in domeniul muncii (art. 7- art.
13)

e [Egalitatea de sanse Intre femeni si barbati in ceea ce priveste participarea
la luarea deciziei (art. 21- art. 22)

5. Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civila:

e CAPITOLUL II':Schimbarea pe cale administrativi a numelor
persoanelor fizice (art. 41! - art. 41'%)

e CAPITOLUL III: Inscrierea mentiunilor in actele de stare civila ( art. 43-
art. 51)

e CAPITOLUL IV: Reconstituirea si intocmirea ulterioara a actelor de stare
civila (art. 52- art.56)

6. Hotararea nr. 255/2024:

e CAPITOLUL IV: inregistrarea actelor de stare civila ( art. 26- art. 106)

e CAPITOLUL V: Inscrierea mentiunilor in actele de stare civila (art. 107-
art. 141)

e CAPITOLUL VII: Anularea, modificarea, completarea sau rectificarea
actelor de stare civila si a mentiunilor asociate acestora (art. 147- art. 152)



e CAPITOLUL VIII: Atribuirea, inscrierea si gestionarea C.N.P. (art. 153-
art. 157)

e CAPITOLUL IX: Eliberarea certificatelor de stare civila, a extraselor
multilingve ale actelor de stare civila si a formularelor standard
multilingve (art. 158- art. 183)

Date de contact

Formularul de inscriere si relatii suplimentare se pot obtine la sediul Primariei
Comunei Ciucsangeorgiu, de pe strada Principala nr.130, Comuna Ciucsangeorgiu, jud.
Harghita, telefon/fax: 0266-331603, persoana de contact: Taran-Butunoi Heidi, Consilier
Resurse Umane, e-mail: resurseuamne(@ciucsangeorgiu.ro.

Intocmit,

Taran-Butunoi Heidi, Consilier

PRIMAR
RETI Zsofia

Afisat astazi, 29.09.2025
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