
ROMÂNIA 

JUDEȚUL HARGHITA 

PRIMĂRIA COMUNEI CIUCSÂNGEORGIU 

Comuna Ciucsângeorgiu, str. Principală, nr. 130, CP. 537040, județul Harghita 
Telefon/Fax: 0266-331 603, Web: www.csikszentgyorgy.ro 
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Nr. 4728/29.09.2025 

 

ANUNȚ DE RECRUTARE 

Primăria Comunei Ciucsângeorgiu, județul Harghita, organizează concurs de recrutare 
pentru ocuparea unei funcții publice de execuție vacante, după cum urmează: 

­ Funcția publică: Referent, grad profesional Principal, clasa III, în cadrul 
Compartimentului Stare Civilă; 

­ Durata timpului de muncă: normă întreagă, 8 ore/zi, 40 ore/săptămână; 
­ Locul de desfășurare a concursului: sediul Primăriei Comunei Ciucsângeorgiu, 

nr. 130, comuna Ciucsângeorgiu, județul Harghita. 

Calendarul concursului 

­ Proba scrisă: 13 noiembrie 2025, ora 10:00, la sediul instituției; 
­ Interviul: se va susține în maximum 5 zile lucrătoare de la data desfășurării 

probei scrise, la sediul instituției. 

Condiții de participare 

Candidații trebuie să îndeplinească condițiile generale prevăzute la art. 465 din OUG nr. 
57/2019 privind Codul Administrativ, precum și următoarele condiții specifice: 

• studii liceale, respectiv studii medii liceale, finalizate cu diplomă de bacalaureat 
(art. 386 lit. c) din OUG nr. 57/2019); 

• vechime în muncă: minimum 5 ani. 

Atribuții principale ale postului 

1. asigură eliberarea extraselor sau copiilor de pe actele de stare civilă, 
2. - înregistreză actele de naștere, deces sau căsătorie în registrele de stare civilă, 
verificând documentatia primară cerută de lege. 
3. - asigură gestionarea certificatelor de stare civilă și eliberarea lor conform 
reglementărilor legale în vigoare. 
4. - asigură oficierea căsătoriilor cu respectarea solemnității acestora. 
5. - verifică realitatea conținutului declarației, și concordanța acesteia cu actele de 
identitate, ceritificate de stare civilă și cu celălalte înscrisuri prezentate de declarant; 
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6. - Atribuie codurile numerice personale, denumite în continuare C.N.P., din listele de 
coduri precalculate, pe care le păstrează şi le arhivează în condiţii de deplină securitate; 
7. - asigura procurarea din timp a registrelor si imprimatelor necesare desfășurării 
activității în cadrul serviciului; 
8. completează buletinele statistice privind nașterile, căsătoriile, decesele și le comunică 
Directiei Generale de Statistică 
9. înainteaza Politiei,comunicările de modificări în buletinele ( certificatele) de identitate 
ale persoanelor decedate; 
10. înainteaza Centrului Militar livretele militare ale persoanelor cu obligatii 
militare,decedate; 
11. trimite la Consiliul Judetean Harghita exemplarul   registrelor de stare civila in 
termen de 30 de zile de la data completarii integrala a acestora. 
12. întocmește, operează și comunică mențiunile de căsătorie și divorț, etc. 
13. execută anularea actelor de stare civilă sau rectificarea acestora pe baza hotărârilor 
judecătorești rămase definitive. 
14. asigură gestionarea livretelor de familie si eliberarea lor conform prevederilor legale. 
15. Primeşte cererile de înscriere de menţiuni cu privire la modificările intervenite în 
străinătate, în statutul civil al persoanei, determinate de divorţ, adopţie, schimbare de 
nume şi/sau prenume, precum şi documentele ce susţin cererile respective, pe care le 
înaintează D.E.P.A.B.D., în vederea avizării înscrierii menţiunilor corespunzătoare sau, 
după caz, a emiterii aprobării; 
16. Primeşte cererile de transcriere a certificatelor şi extraselor de stare civilă procurate 
din străinătate, însoţite de actele ce le susţin, întocmesc referatul cu propunere de aprobare 
sau respingere a cererii de transcriere pe care îl înaintează, împreună cu întreaga 
documentaţie, în vederea avizării prealabile de către S.P.C.J.E.P. Harghita; 
17. Reconstituie registrele de stare civilă pierdute ori distruse - parţial sau total -, prin 
copierea textului din exemplarul existent, certificând exactitatea datelor înscrise prin 
semnare şi aplicarea sigiliului şi parafei; 
18. Primeşte cererile de schimbare a numelui pe cale administrativă şi documentele 
prezentate în motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P.; 
19. întocmește acte după aprobarea de către D.G.E.I.P DEP și comunică mențiunile 
corespunzatoare. 
20. Înscrie menţiuni pe marginea actelor de stare civilă aflate în păstrare şi trimite 
comunicări de menţiuni pentru înscriere în registrele de stare civilă - exemplarul I sau, 
după caz, exemplarul II, în condiţiile legislaţiei în vigoare; 
21. Eliberează gratuit, la cererea autorităţilor publice, extrase pentru uz oficial de pe 
actele de stare civilă, precum şi fotocopii ale documentelor aflate în arhiva proprie, cu 
respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996, cu modificările şi completările ulterioare, 
precum şi ale Regulamentului General privind Protecţia Datelor nr.679/2016 ; 
22. Eliberează, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind înregistrarea unui act de stare 
civilă, potrivit modelului prevăzut în legislaţia în vigoare; dovezile cuprind, după caz, 
precizări referitoare la menţiunile existente pe marginea actului de stare civilă; 
23. Trimite structurilor de evidenţă a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. M.Ciuc, în 
termen de 10 zile de la data întocmirii actului de stare civilă sau a modificărilor 
intervenite în statutul civil, comunicări nominale pentru născuţii vii, cetăţeni români, ori 
cu privire la modificările intervenite în statutul civil al cetăţenilor români; actele de 
identitate ale persoanelor decedate ori declaraţiile din care rezultă că persoanele decedate 
nu au avut act de identitate se trimit la structura de evidenţă a persoanelor din cadrul 



S.P.C.L.E.P. de ultimul loc de domiciliu; 
24. Trimite centrelor militare, până la data de 5 a lunii următoare înregistrării decesului, 
documentul de evidenţă militară aflat asupra cetăţenilor incorporabili sau recruţilor, 
potrivit modelului prevăzut în legislaţia în vigoare; 
25. întocmește și înaintează Consiliului Judetean Harghita dosarele minorilor care solicită 
dispensa de vârstă pentru încheierea căsătoriilor. 
26. ordonează pe dosare, cusute, și numerotate și arhivează respectând numerele de 
inventar, documentele primare ce au stat la baza întocmirii actelor de stare civilă, 
27. înregistreaza si expediază corespondenta în termenele legale cu descărcarea acesteia 
în registrul de intrare-iesire, propriu și respectarea nomenclatorului documentelor de 
arhivă. 
28. la sfârșitul fiecarei zile de lucru verifică și asigură securitatea tuturor actelor de stare 
civilă aflate în lucru sau arhivate prin închiderea lor în spații special amenajate. În acest 
sens pentru evitarea deteriorării sau dispariției acestora ( fisele metalice, grilaj metalic cu 
respectarea normelor P.S.I). 
29. sesizeaza  imediat Consiliul Judetean si Politia în cazul dispariției unor documente de 
stare civilă cu regim special 
30. Îşi însuşeşte şi îşi actualizează permanent cunoştinţele legislative în materie şi în 
special legislaţia cu privire la starea civilă; 
31. îndeplinește orice alte atribuții reieșite din legislatia în vigoare sau încredintate de 
conducerea Primariei Ciucsângeorgiu 
32. Întocmește și comunică, în termen de 30 de zile de la data decesului, sesizările pentru 
deschiderea procedurilor succesorale; 

 

Dosarul de concurs 

Dosarul de concurs va conține în mod obligatoriu documentele prevăzute la art. 89 lit. k) 
din OUG nr. 57/2019 privind Codul administrativ, respectiv: 

­ cerere de înscriere; 
­ copia actului de identitate; 
­ copia diplomei de bacalaureat; 
­ copia carnetului de muncă/adeverință care să ateste vechimea în muncă; 
­ cazier judiciar; 
­ adeverință medicală; 
­ curriculum vitae; 
­ alte documente relevante. 

Perioada și modalitatea de înscriere 

Dosarele de concurs se depun la sediul Primăriei Comunei Ciucsângeorgiu, la 
compartimentul Resurse Umane, în termen de 20 de zile de la data publicării anunțului 
pe site-ul ANFP, în perioada 13.10.2025 - 03.11.2025 

Bibliografie 

1. Constituția României, republicată; 
2. Titlul I și II ale părții a VI-a din Ordonanța de urgență a Guvernului nr. 57/2019 

privind Codul administrativ, cu modificările și completările ulterioare; 



3. Ordonanța Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea și sancționarea tuturor 
formelor de discriminare; 

4. Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de șanse și de tratament între femei și 
bărbați, republicată, cu modificările și completările ulterioare; 

5. Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civilă – Republicată; 
6. Hotărârea Guvernului nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de 

aplicare unitară a dispozițiilor în materie de stare civilă. 

Tematică: 
1. Constituția României: 

• Drepturile și libertățile fundamentale (art. 22-art. 53) 
• Îndatoririle fundamentale (art. 54- art. 57) 

2. Ordonanţa de urgenţă a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ: 
• Drepturile și îndatoririle funcționarului public (art. 412- art. 450) 
• Recrutarea funcționarilor publici (art. 464- art. 472) 
• Promovarea funcționarilor publici (art. 476- art. 484) 
• Răspunderea administrativ- disciplinară și aplicarea sancțiunilor 

disciplinare (art. 492- art. 493) 
• Regimul incompabilităților și conflicutl de interese în exercitarea 

funcțiilor publice (art. 460- art. 463) 
• Modificarea, suspendarea și încetarea raporturilor de serviciu (art. 502 - 

art. 527) 
• Actele administrative privind nașterea, modificarea, suspendarea, 

sancționarea și încetarea raporturilor de serviciu și actele administrative de 
sancționare disciplinară (art. 528 - art. 534) 

3. O.G. nr. 137/2000, republicată, cu modificările şi completările ulterioare: 
• Hărțuirea morală (art. 2 alin. (51) – art. 2 alin. (57) ) 
• CAPITOLUL II: Dispoziţii speciale ) art. 6- art. 25) 

4. Legea nr. 202/2002, cu modificările şi completările ulterioare: 
• Egalitatea de șanse între femeni și bărbați în domeniul muncii (art. 7- art. 

13) 
• Egalitatea de șanse între femeni și bărbați în ceea ce privește participarea 

la luarea deciziei (art. 21- art. 22) 
5. Legea nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civilă: 

• CAPITOLUL II1:Schimbarea pe cale administrativă a numelor 
persoanelor fizice ( art. 411 - art. 4118) 

• CAPITOLUL III: Înscrierea menţiunilor în actele de stare civilă ( art. 43- 
art. 51) 

• CAPITOLUL IV: Reconstituirea şi întocmirea ulterioară a actelor de stare 
civilă (art. 52- art.56) 

6. Hotărârea nr. 255/2024: 
• CAPITOLUL IV: Înregistrarea actelor de stare civilă ( art. 26- art. 106) 
• CAPITOLUL V: Înscrierea menţiunilor în actele de stare civilă (art. 107- 

art. 141) 
• CAPITOLUL VII: Anularea, modificarea, completarea sau rectificarea 

actelor de stare civilă şi a menţiunilor asociate acestora (art. 147- art. 152) 



• CAPITOLUL VIII: Atribuirea, înscrierea şi gestionarea C.N.P. (art. 153- 
art. 157) 

• CAPITOLUL IX: Eliberarea certificatelor de stare civilă, a extraselor 
multilingve ale actelor de stare civilă şi a formularelor standard 
multilingve (art. 158- art. 183) 

Date de contact 

Formularul de înscriere şi relaţii suplimentare se pot obține la sediul Primăriei 
Comunei Ciucsângeorgiu, de pe strada Principală nr.130, Comuna Ciucsângeorgiu, jud. 
Harghita, telefon/fax: 0266-331603, persoana de contact: Țăran-Butunoi Heidi, Consilier 
Resurse Umane, e-mail: resurseuamne@ciucsangeorgiu.ro. 
 

 

 

Întocmit, 

Țăran-Butunoi Heidi, Consilier  

 

 

PRIMAR 

RETI Zsofia 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Afișat astăzi, 29.09.2025 
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